ACTA LEVANTADA POR EL C ACTUARIO AL NOTIFICAR UNA DEMANDA 
En la ciudad de ________________________, siendo las ____________ horas de día __________________, el suscrito Secretario de Actuario se constituyo en el domicilio ubicado en _______________________________, de esta ciudad, en busca del demandado, el señor ______________________, y cerciorado de que ahí es el lugar donde presta sus servicios, por el dicho de una persona que dijo llamarse  _____________________________, y ser el ___________________, así como el inmediato superior de la persona que se busca y no estando presente a pesar del citatorio que le deje el día _________________, entendí la Diligencia con quien se actúa y por medio de instructivo le notifico personalmente el auto de fecha ______________ y con entrega de las copias simples debidamente selladas, cotejadas y completas le corrí traslado de la presente demanda, y lo emplacé para que dentro del término de ___________ días produzca su contestación, apercibido que de no hacerlo se tendrá por contestada la demanda en sentido negativo; así también lo cité para que comparezca al local de este Juzgado a las ______________ horas del día ______________________, a absolver las posiciones que se articulen, apercibido que de no comparecer sin justa causa será declarado confeso de las que previamente sean calificadas de legales, con lo que termina la presente diligencia, firmando las que en ella intervinieron y quisieron hacerlo. DOY FE.

